
한남사회봉사 졸업인증제

봉사시수 입력 절차 안내자료

사회봉사인성센터



1. MY-PORTAL 접속 및 로그인(https://my.hnu.kr/html/main/sso.html)

https://my.hnu.kr/html/main/sso.html


2. 페이지 우측 ‘메뉴’ 버튼 클릭



3. All Apps – ‘봉사’ 탭 클릭



4. 페이지 중단 ‘신규’ 탭 클릭



5. 본인이 수행한 봉사 정보에 기반하여 각 항목에 해당되는 내용을 기재



6. 페이지 하단 ‘파일찾기＇탭 클릭 후 ‘봉사활동 증빙자료’ 선택(열기)



7. 페이지 하단 ‘업로드＇탭 클릭



8. 업로드 완료 여부 확인 후 페이지 우측 하단 ‘저장＇탭 클릭



9. 입력 내역 및 신청상태 확인

※ 봉사 시수의 ‘승인’처리는 최초 입력 시점에서 평일 기준 4~5일 정도 소요됨



10. 봉사활동 입력 내역 반려 시, 해당 내용을 고지하는 SMS가 발송됨



11. 반려 고지 SMS 수신 시, ‘MY-PORTAL’ – ‘봉사’ – ’봉사내역조회/신청’의 경로를 통해 페이지 하단의 신청상태 및 반려사유 확인



12. 사회봉사인성센터(042-629-7257)로 전화하여, 반려입력 건 삭제 요청 후 재입력(1번~9번 재수행)


